REGOLAMENTO INTERNO USO SALA CONFERENZE

CONCESSIONE IN USO DEI LOCALI AL PERSONALE DEL COMITATO

Art. 1 - DOMANDA DI CONCESSIONE PER IL PERSONALE DEL COMITATO
I. L’uso della sala conferenze ¢ concesso al personale interno del comitato previa prenotazione della stessa con almeno sette
giorni di anticipo rispetto alla data di utilizzo.
2. La richiesta di prenotazione deve essere inviata al Delegato per la Formazione, mediante I’apposito servizio presente
nell’area riservata del sito internet www.cripianapistoiese.com. Nella richiesta deve essere indicato con precisione il giorno e
I"orario di utilizzo, le finalita e 1’oggetto dell’evento.
3. 1l Delegato per la Formazione avra cura di comunicare al richiedente, entro al massimo 48 ore dalla prenotazione, la
disponibilita della sala, provvedendo inoltre ad inserire la richiesta nel calendario di utilizzo della stessa.
3. In Delegato alla Formazione provvedera direttamente all’apertura della sala conferenze o, se impossibilitato a farlo, alla
consegna delle chiavi della sala al richiedente o suo delegato, previa compilazione di apposito verbale di consegna e
restituzione delle stesse.
4. L'utilizzo delle apparecchiature e degli impianti presenti nella sala deve essere richiesto contestualmente alla prenotazione
della stessa, con precisa indicazione se si renda necessaria anche I’assistenza tecnica dell’operatore.
5. Nell’accoglimento delle prenotazioni, verra tenuto conto dell’ordine di arrivo temporale delle stesse.
6. Lo sala conferenze deve essere utilizzata esclusivamente per lo svolgimento della riunione o dell’evento per cui & stata
presentata richiesta e nell’arco temporale in cui ¢ stata concessa.

Art. 2 - USO DELLA SALA
1. Nella sala e negli spazi di ingresso alla stessa non sono consentite le seguenti attivita:
- affiggere cartelli, striscioni o fondali sui muri, sui rivestimento della sala o dell’ingresso e sulle porte e finestre, salvo che non
siano predisposte apposite basi d’appoggio;
- ingombrare in qualsiasi maniera le uscite di sicurezza:
- spostare le attrezzature antincendio;
- Spostare e/0 occultare la segnaletica indicante le vie di esodo;
- fumare;
- apportare alcuna modifica all’attuale disposizione degli arredi esistenti.
2. Eventuali esigenze organizzative potranno essere concordare con il Delegato alla Formazione, che potra disporre per
I'accoglimento od il rifiuto delle stesse.
3. L’introduzione nella sala di macchinari, strumenti, addobbi, ecc. deve essere preventivamente concordata con il Delegato
alla Formazione che provvedera anche all*autorizzazione della stessa.
4. Nella sala ¢ vietato 1'ingresso a persone diverse da quelle autorizzate.
5. Lutilizzo dell’impianto di riscaldamento/condizionatore deve seguire scrupolosamente le istruzioni presenti nella sala.
6. Al termine del periodo di utilizzo, il concessionario dovra riconsegnare la sala, i locali annessi e le attrezzature,
perfettamente funzionanti e nello stato d'uso in cui li ha ricevuti: qualora si verifichi un danno, dovra dame tempestiva
segnalazione al Delegato alla Formazione.

Art. 3 - OBBLIGHI DEL RICHIEDENTE
1. 1l richiedente assume la responsabilita civile nei confronti dei partecipanti all’evento e deve rispondere di eventuali danni
arrecati alla proprieta del Comitato, a cose o persone, ammanchi o manomissioni verificatisi nel periodo di utilizzo della sala e
dovra tenere indenne il Comitato da eventuali pretese di terzi al riguardo. Il richiedente dovra integralmente rimborsare al
Comitato la spesa sostenuta per eventuali riparazioni /o ripristini. Fino a quando il danno non sara risarcito, il richiedente non
avra diritto ad ottenere concessioni del I’uso della sala.




